
    新北市立積穗國民中學(111 學年度第一學期) 

           111 年 9 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：111年9月14日(星期三)上午10時20分 

貳、 地點：本校明道樓2樓導師會議室 

參、出席人員：詳如簽到表 

肆、主持人：張校長國振                      紀錄：李亞璇                    

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告 

一、上次會議紀錄：無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告：無。 

陸、主席致詞：無 

柒、各處室重點工作報告 

一、教務處工作重點報告：(黃如琪主任)  

(一)目前僅收到 32 位教師 110 學年度公開授課資料，再請老師提交；

111學年度公開授課新設組別教學組會再 email提供。 

(二)巡堂紀錄本於每次定期評量後收回整理，請協助教師不要在紀錄本

上只寫 ok，請陳述巡堂時看到的情形。 

(三)各項獎助學金資訊公告於校網，如果導師認為學生有需求可至註冊

組協助學生申請。 

(四)歡迎任課教師借用平板進行授課，目前數量可讓全班學生在上課進

行中使用，現在平板裡會自動計算使用時數，教務處鼓勵老師盡量

借用。 

(五)其餘見會議資料(P.1~P.2)。 

二、學務處工作重點報告：(游鎧澤主任) 

(一)曾發生體育班學生在朝會時昏倒，為避免發生緊急狀況無法及時

因應，請班導於朝會或重大活動時隨班督導。 

(二)提醒 110 學年度第 2學期服務學習時數補登錄至 9/30 截止。 

(三)請導師於家長日當天多與家長宣導運用新北校園通 APP 請假模組

請假，目前狀況是紙本線上併行，希望能朝向全面線上化。 

(四)9/19(一)早自習時間進行全校防震防災演練，由於操場正在進行

工程，屆時於教室內原地進行。 

(五)老師如需用餐請到川堂自備 55 現金支付。 



(六)有關營養午餐學生收費與退費方式：先計算該月份預計一人會吃

幾餐並收齊該月餐費，假如學生因本人確診或因為同住家人確

診，導致七天不能到校，且這段時間學生必須要待在家中進行線

上課程，會在家長跟導師、學校通報後的隔天，來做停餐的處

置，學校會計算好費用退還給學生、家長。 

(七)幸福晨飽尚有名額，如導師認為學生有此需求，可至衛生組申

請。 

(八)安排 9/27(二)八年級子宮頸疫苗接種，當日使用三樓大會議室、

情境教室，再請同仁協助。 

(九)安排 10/20(四)上午 8時辦理七年級健康檢查，當日二、三樓會議

室、情境教室、活動中心都會借用，再請同仁協助。 

(十)因減班因素，導致某些打掃區域較無法安排，如需要再加強之

處，請通知衛生組。 

(十一)如有師生快篩陽，快篩陽本人依規定需居家隔離七天；如同住

家人快篩陽，同住家人打滿三劑需在家自主防疫七天，七天均不

到校。 

(十二)學期本校需要達成 12 片綠色葉片，請教務處、總務處、輔導

處、以及學務處各自指派專人負責，並於 111/11/30 前完成。 

(十三)9/12 防疫新制宣導。 

(十四)其餘見會議資料(P.2~6) 

三、總務處工作重點報告：(李尚仁主任) 

(一)川堂海報機軟體近期請廠商更新，屆時辦理教育訓練，預計安排

於 9/21(三)併同無聲廣播系統一起進行教育訓練，確切時間另行

通知。 

(二)9/14(三)進行操場跑道會勘，開挖後發現水溝基礎層狀況極差，

需改善後才能接續後面工程，然依現行經費無法處理，會再爭取

經費辦理，原訂 10 月完成工程恐再延期。 

(三)其餘見會議資料(P.6~9；附件一)。 

四、輔導處工作重點報告：(莊志勇主任) 

(一)9/24(六)家長日當日工作協助分配(詳會議紀錄附件一)。 

(二)有關三級輔導轉介與輔導紀錄本學期開始改為校務行政模組(線

上)方式進行。 

(三)預計 9/28(三)下午安排職場體驗(琉星花園觀光創意工廠)，於



9/16(五)發放報名表，請導師鼓勵學生報名參加。 

(四)其餘見會議資料(P.9~12；附件三、附件四) 

五、補校工作重點報告：(徐素貞組長代表) 

(一)原定周一、周二書法課於明道樓 2樓導師會議室上課改為生科教

室(一)。 

(二)其餘見會議資料(P.12) 

六、人事室工作重點報告：(鄭家銘主任)：無 

七、會計室工作重點報告：(許佳蘋主任)： 

(一)見會議資料(P.12) 

捌、教師會理事長報告：(新任教師會賴維正理事長)： 

(一)9/28教師節當日提供飲料，各位教師教師節快樂！ 

玖、級導師發言： 

一、九年級簡麗珠級導師 

(一) 請問在家長日前可否提供九年級模擬考成績？ 

教務處回應：預計9/14晚上20時網路公告，可於9/15(四)紙本提供給

導師。 

(二) 迄今尚未收到技藝合作班行事曆，請發給導師1份。 

輔導處回應：學生已經收到行事曆，會再請資料組盡速提供給導師。 

 

拾、主席結論與決議： 

一、恭喜閩南語語文競賽獲得佳績，然本校國語文或英語等語文類參

賽狀況比較薄弱，請老師積極地加強指導學生參賽。 

二、目前學校多間教室已經安裝觸控式大屏，但觀察到很多任課教師

不習慣用大屏上課，還是多採用書寫黑板方式進行，實在可惜，

請老師能多善用新的科技運用在教學上，也請教務處安排給教師

相關的大屏或者平板使用研習。 

三、請導師於朝會或者大型活動時，務必隨班督導。 

四、請留意9/12起最新的防疫政策，由於新冠肺炎病毒有各種型態，

也無法保證已經確診過的人不會再確診，請同仁注意身體健康。 

 

拾壹、散會：111年9月14日(星期三)上午11時40分 

 


