
印表機設定操作 

 

 

按右鍵 

新增印表機 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

依各辦公室印表機 IP位置，選擇要安裝的印表機 

“點選前面印表機名稱” 

(IP貼於印表機上) 



 

 

 

依各辦公室印表機，選擇機型及型號 



 

 

 

可以自訂印表機名稱，建議後面加上 IP後兩碼 



 

 

 

 

預設的印表機上面會有綠色的勾勾 


