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    新北市立積穗國民中學(113 學年度第二學期) 

           114 年 2 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：114年2月5日(星期三)上午11時00分 

貳、地點：明道樓2樓導師會議室 

參、出席人員：詳如數位簽到表 

肆、主持人：張校長國振                      紀錄：李亞璇                    

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告 

一、上次會議紀錄：無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告：無。 

陸、主席致詞： 

一、歡迎蔡志堅組長加入行政團隊，頒發聘書。 

柒、各處室重點工作報告 

一、教務處工作重點報告：(黃如琪主任)：  

(一)課表已於近兩日發放給各位教師，有變動部分已 Line 或 email 個別告知。 

(二)113 學年度第二學期行事曆如需再修正，請利用共編檔案提供，已公告於行政

Line 群組。 

(三)本週日(2 月 9日)進行大電維修，請行政處室於本周五下班前電腦設備關掉電

源。 

(四)其餘見會議資料(P.1~5)。 

二、學務處工作重點報告：(游鎧澤主任)： 

(一)3 月 7日管樂團全國賽；5月 22 日至 24 日管樂團至澎湖馬公交流。 

(二)見會議資料(P.5~7) 

三、總務處工作重點報告：(張武雄主任)： 

(一)下周一 2月 10 日下午 5點進行消毒作業，請師生於該時段盡量避開一樓區

域活動。 

(二)如在學期中間有教師職務異動，請提早告知總務處俾便協調辦公室座位位

置。 

(三)請盡量使用黑白影印樽節經費，會再請廠商協助設定預設為黑白列印。 

(四)本年度資本門順位：1.汙水下水道 2.校門口地坪 3.明道 2樓導師會議室

(多功能學習教室)修繕 4.全校整體照明改善 5.校門口鐵門，除了汙水下水
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道確認局端撥補，其餘仍在爭取中。 

(五)見會議資料(P.7~8)。 

四、輔導處工作重點報告：(郭瓊玉主任)： 

(一)將於 2月 27 日晚上 6點進行技藝班入班說明會(家長場)，當日晚上同時辦

理家長日，再請各處室協助。 

(二)目前預計將有 19 位特殊生安置普通班，目前確認有 17位，尚有 2位正在鑑

定當中。 

(三)如有國九學生有意願參加高中藝才資優鑑定，申請期間為 2月 17 日至 2月

25 日，請洽詢特教組。 

(四)其餘見會議資料(P.8~10) 

五、補校工作重點報告：(龍芝寧主任)： 

(一)見會議資料(P.10)。 

六、人事室工作重點報告：(林美良主任)： 

(一)有關本年度文康活動費，會在校務行政系統上進行線上調查，屆時請教職員

工配合填寫。 

(二)如當日因緊急狀況無法到班，請先告知主管並於之後補請假。 

(三)見會議資料(P.10~11) 

七、會計室工作重點報告：(陳惠雅主任)：無 

捌、教師會理事長報告：(楊雅荃理事長)：無 

玖、級導師發言：無 

拾、主席結論與決議： 

一、2月21日下午有日本議員參訪本校，主要目的是社團參訪，屆時由學務處統

籌，教務、總務、輔導處協助接待等相關事宜，請行政會報會後四處主任留

下討論。 

二、如教師申請復職，相關表單請人事室加會相關處室俾利後續妥處。 

三、有關3月6日至3月7日早自習七年級生涯發展宣講，各職校進行職群分享，請

務必要求事先提交演講資料進行初步審查，避免造成當場招生而模糊職群介

紹重點。 

四、下周二2月11日開學，請利用這段時間好好準備開學事宜，謝謝！ 

 

拾壹、散會：114年2月5日上午12時00分 


