
    新北市立積穗國民中學(111 學年度第一學期) 

           111 年 10 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：111年10月05日(星期三)上午10時20分 

貳、 地點：本校明道樓2樓導師會議室 

參、出席人員：詳如簽到表 

肆、主持人：張校長國振                      紀錄：李亞璇                    

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告 

一、上次會議紀錄：無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告：無。 

陸、主席致詞：無 

柒、各處室重點工作報告 

一、教務處工作重點報告：(黃如琪主任)  

(一)10/13 至 10/14 為本校第一次定期評量，請導師加強宣導學生正確

畫卡方式。 

(二)今年教學視導採不提前通知方式到校訪視，請老師務必做到教學正

常化，留意早自習不可考試、第八節不可考試、第八節彈性課程不

可上正課。 

(三)9/26 起小學伴計畫開始，每周二、五在電腦教室，目前仍有名額，

請導師鼓勵七八年級學生參加。 

(四)目前中途輟學學生通報表略為改版，請教師留意最新表件。 

(五)請巡堂同仁依實於巡堂紀錄本上敘述課堂狀況，無論異常或者表現

良好。 

(六)其餘見會議資料(P.1~P.4)。 

二、學務處工作重點報告：(游鎧澤主任) 

(一)近期發生七年級學生交通隊進行校門口交通協助狀況險象環生(例

如沒有注意車子動向等)，故將七年級輪值調整為校門口量測體溫

及環境清潔。 

(二)持續推廣新北校園通 APP 點名系統，如果家長用新北校園通 APP

進行請假，家長可不用提供紙本證明，也鼓勵家長多運用 APP 進

行繳費(如午餐費、畢旅費用等)。 

(三)近日有特殊個案問題，請總務處協助加強門禁進出管制。 



(四)防疫規定請留意，如有師生快篩陽，本人依規定要居家隔離七

天；如同住家人快篩陽，教育部規定師生七天不能到校，無論是

否打滿三劑疫苗。 

(五)本學期本校為口腔校群學校，會進行口腔保健活動，再請多宣導

協助。 

(六)依據環境教育法，機關所有教職員工及學生應參加 4小時以上環

境教育，目前教職員工完成率達 68%，會再多宣導提醒。 

(七)學期本校需要達成 12 片綠色葉片，請教務處、總務處、輔導處、

以及學務處各自指派專人負責，並於 111/11/30 前完成，請會後

提供負責專人姓名。 

(八)其餘見會議資料(P.4~6) 

三、總務處工作重點報告：(李尚仁主任) 

(一)目前繳費方式採雙軌方式，如果家長採線上繳費，校方不強制家

長提供電子繳費證明；如果家長採紙本繳費(拿紙本繳費單至便利

商店或各銀行繳費等)，校方不強制收回第二聯學校收執聯，銷帳

皆以校務行政系統為主，再請協助宣導。 

(二)預計於 10/19(三)10:20-12:00 之間，總務處財管人員會同會計室

進行抽盤，相關資料已經 email 提供給抽盤的保管人，抽盤重點

為「現場看到物品、財產標籤貼紙貼妥於物品上」，屆時請保管

人或處室專人協助帶領看抽盤的財產或非消耗品。 

(三)有關本校夜間門禁管制問題，由於本校 17:00 後出入成員比一般

學校複雜，有補校、各類社團學生及家長等，會與警衛協調調整

16:00-18:00 這段期間的巡邏，目前請各社團學生家長或補校學生

配戴識別證出入，另未來規劃電子識別證作為通行依據。 

(四)有關 111 年度內部控制會議，請各處室於 10/25 前提交內控表單

給總務主任，再請協助。 

(五)其餘見會議資料(P.7~8)。 

四、輔導處工作重點報告：(莊志勇主任) 

(一)多元試探(高關懷)課程於 10/3 起開課，上課地點在九適性教室。 

(二)目前七年級生涯手冊尚未寄達本校，預計這兩週內應會寄達，目

前導師場說明會暫訂於 11/15 中午進行。 

(三)10/5-10/6 為藝術才能資優鑑定申請，目前尚未收到學生報名，請

有興趣的家長或學生於期間內洽詢特教組。 



(四)其餘見會議資料(P.8~10) 

五、補校工作重點報告：(徐素貞組長代表) 

(一)請借用完補校教室的單位協助教室設備歸位恢復原狀，近期發現

有使用完未關閉電源或未擦乾淨黑板等情形。 

(二)其餘見會議資料(P.10) 

六、人事室工作重點報告：(鄭家銘主任)： 

(一)感謝參與選務工作人員，也請各位同仁遵守行政中立相關規定。 

(二)見會議資料(P.10) 

七、會計室工作重點報告：(許佳蘋主任)：無 

捌、教師會理事長報告：(新任教師會賴維正理事長)： 

(一)目前快收齊教師會會費，感謝各位協助！ 

(二)目前洽詢板橋區2間醫院有關教師體檢服務，預計於10月底安排進

行。 

玖、級導師發言： 

一、九年級簡麗珠級導師 

(一) 請問10/26三對三籃球賽狀況？是否能正常進行？ 

學務處回應：因為疫情因素已經緩解，日期是照常的，場地仍使用本

校操場的籃球場，但周邊的柵欄需要調挪。 

總務處回應：有關柵欄調挪會與廠商討論協助。 

 

拾、主席結論與決議： 

一、目前學校有中輟2位，請學輔同仁多運用各種方法讓學生回歸校

園。 

二、目前本校有許多獎學金資源(如獅子會等)，善加運用幫助學生，

請學務處轉知導師知悉。 

三、有關教學正常化請於教研會多加強宣導。 

四、有關資優課程盤整討論，請教務處、輔導處與本人另安排時間進

行檢討。 

五、有關學校辦理親職講座相關資訊內容，請盡早讓家長知悉。 

拾壹、散會：111年10月05日(星期三)上午11時45分 

 


