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    新北市立積穗國民中學(112 學年度第二學期) 

           113 年 5 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：113年5月8日(星期三)上午10時20分 

貳、 地點：明道樓2樓導師議室 

參、出席人員：詳如數位簽到表 

肆、主持人：張校長國振                      紀錄：李亞璇                    

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告 

一、上次會議紀錄：無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告：無。 

陸、主席致詞：無 

柒、各處室重點工作報告 

一、教務處工作重點報告：(黃如琪主任)  

(一)5 月 27 日至 6 月 14 日期間，因七年級詩詞吟唱演練，請體育組協調體育組

課程盡量不使用活動中心，如需用到活動中心場地也請盡量減少干擾。 

(二)截至目前為止本校長缺累計至 4人。 

(三)今年新生報到改為僅有智力測驗，故相較於往年，報到時間會提前結束。 

(四)提醒擔任教科書評選委員務必遵守相關規定，尤其留意不要讓書商得知選輸

結果，以免造成後續爭議。 

(五)其餘見會議資料(P.1~4、附件一)。 

二、學務處工作重點報告：(游鎧澤主任) 

(一)訓育組新增畢業典禮預演及流程資料，詳請參閱會議資料。 

(二)本校因操場施工，有關九年級會考後運動活動安排，大隊接力部分因場地因

素取消，其餘球類運動(籃球、排球等)再研議安排。 

(三)見會議資料(P.4~7、附件四) 

三、總務處工作重點報告：(張武雄主任) 

(一)見會議資料(P.7~8)。 

四、輔導處工作重點報告：(郭瓊玉主任) 

(一)九年級導師如有個案情形需要轉銜至高中職階段，請與專輔老師討論，相關

轉介表單須於 5月 31 日前完成。 

(二)下週安排 706 班學生參與中和高中 open day 活動，後續會處理學生公假、
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保險及家長同意書事宜。 

(三)其餘見會議資料(P.8~9) 

五、補校工作重點報告：(徐素貞組長代理)： 

(一)目前積穗國小補校畢業生不達 5位，而本校補校要成班要達到 20位，再請

教職員多幫宣傳本校補校招生資訊。 

(二)見會議資料(P.9~10) 

六、人事室工作重點報告：(鄭家銘主任)：無 

七、會計室工作重點報告：(陳惠雅主任)： 

(一)有關統一發票或收據，應列出單價、明細、總價，另請避免用信用卡或會員

卡方式支付。 

(三)在使用經費時，應符合 1.請購 2.採買(執行)3.核銷流程。 

(二)補助款如已核定但尚未撥款，可先暫付，請記得要先提交預付(暫付)款項申

請單；補助款請留意務必要「專款專用」，符合名目。 

(三)建議承辦業務單位在申請補助時，可考量把水電、文具紙張、影印等費用納

入補助申請項目，可幫助學校節流。 

(五)在執行經費過程，如有任何疑問也歡迎致電會計室洽詢。 

(六)見會議資料(P.10、附件二及附件三) 

捌、教師會理事長報告：(賴維正理事長) 

一、4月26日有參與局長有約會議，會議中各校代表有提出教學正常化、校安、

特教助理員費用等等，相關議題如涉及「經費」的部分目前得到都是會再討

論，要等局端後續是否有進一步來文說明。 

二、教師文康費有3000元，其中2000元為禮券、1000元的部分目前朝「期末聚

餐」方向規劃，如有更好建議歡迎提供。 

三、我本人即將卸下教師會理事長職務，歡迎報名參加候選或者推薦人選，謝

謝。 

玖、級導師發言 

一、九年級蕭國財級導師： 

(一)日新樓一、三樓男廁小便斗已被多次惡作劇塞抹布等異物，造成打掃班級困

擾，希望能抓到惡作劇的兇手。 

(二)感謝學務處安排九年級會考後活動。 

(三)請問特殊展能市長獎的評選方式為何？ 

教務處回應：5月16日(四)中午進行特殊展能市長獎評選，所有九年級導師皆可列
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席，歡迎老師蒞臨。 

(四)5月17日九年級可去看會考考場，請問技藝合作班當日是否暫停課程？ 

輔導處回應：當日技藝合作班同學回來約下午4點，考場開放到5點，應該是可在

時間內讓學生查看考場。因為技藝合作班課程有規定節數，如果需

要的話學生要自行請假，無法暫停課程。 

二、八年級安偉銘級導師： 

(一)能否調整8月26、27日的備課日與8月28、29日新生訓練對調？ 

教務處回應：會盡量協調規劃，但講師時間可能很難調整，會以8月26、27日為備

課日安排為主。 

三、七年級林杏娟級導師： 

(一)上週五發生學生在閃黃燈時穿越馬路被機車撞到造成骨折之情況，請學務處

跟相關單位洽詢本校門口(側門)行人穿越燈誌秒數是否能增加？也請多加強

教育宣導學生過馬路注意事項。 

校長回應：紅綠燈誌是否能增加秒數可以洽詢，但主要還是要加強宣導本校學校

留意穿越馬路安全事宜。 

主席結論與決議： 

一、九年級會考後的運動場地，請學務處洽詢國管院籃球場地或者附近學校是否

能商借使用，如果可行盡可能安排場地讓九年級同學在會考後可以有運動活

動參與。 

二、近期巡視校園，發現公共區域的環境打掃不完善、還有出現吃完的包裝紙盒

亂丟等情況，再請衛生組協助加強宣導。 

三、警衛可以協助學校教職員收包裹，但請不要用選擇貨到付款，造成後續的困

擾。 

 

玖、散會：113年5月8日上午11時39分 


