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新北市立積穗國民中學(114 學年度第一學期) 

114 年 11 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：114年11月5日(星期三)上午10時20分 

貳、地點：明道樓2樓多功能會議室 

參、出席人員：詳如數位簽到表 

肆、主持人：張校長國振               記錄：吳叔倩 

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告: 

一、上次會議紀錄： 

無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告： 

無報告事項。 

陸、主席致詞：無。 

柒、各處室工作報告: 

一、教務處工作報告摘錄：(黃如琪主任):  

(一)８年級技職參訪定於 11/14，相關代課（課務）事宜已發給任

課老師。 

(二)第二次定期評量定於 12/3、12/4。務必請所有老師協助督導七

年級學生填寫答案卡。 

(三)本校榮獲新北市 114 年度新北學力 UP 畢業生會考「學力減 C

獎」，意即五科目中有三科在C等級的部分學生達到成績提升。 

(四)本校參加 AITEMI 太空探險競技賽及 AITEMI 機器人創意造型

設計競賽，榮獲競速賽第一、二、三名及佳作，造型賽第一、

二、三名及佳作，並獲得 2025 全能機器人技藝競賽國中組總

錦標亞軍。 

(五)電腦主機更換時間定於 115/1/14（禮拜三），上午或下午時間

待定，更換當天 IP 會更改，舊電腦將會收回進行系統重整及

ＩＰ網段更換設定，請同仁務必事先備份資料。 

(六)本校榮獲新北市 114 年度畢業生會考「學力減 C 獎」，意味

著在會考五科目中，有三科目在 C 等級的學生達到了成績提

升的效果。 
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(七)考場規定調整，決議在本學期結束前，考試時宣導教師不要放

置時鐘，以配合會考規則避免爭議；最快目標是下學期正式將

此列入考場規定說明。 

 (八)其餘見會議資料(P.1~3) 

二、學務處工作報告摘錄：(游鎧澤主任)： 

(一)因應校門口施工，將與總務處討論學生打卡機設置（刷卡）

及路線處理方式。 

(二)８年級將於 11/13 午餐後出發前往板橋體育館參加雙和區大

隊接力。 

(三)游泳課持續進行至 11/15，總共進行四個禮拜。 

(四)第四次午餐會議在 11/12 舉行，老師如有建議可告知年級導

師代為轉達。 

(五)配合地坪案工程，資源回收暫存區將從 11/21 起拉到側門旁

空地。 

(六)營養午餐送餐動線，11/17 該週開始，將改從側門進出。目前

正在測試此路線（經過體育班前）是否會影響上課，請老師

們多加留意。 

(七)11/11、12、13 有健康促進施測問卷，將在中午及早自習時間

進行。 

(八)其餘見會議資料(P.3~5) 

三、總務處工作報告摘錄：(張武雄主任)： 

  (一)敬業樓廁所整修，11/3 建築師已完成細部規劃設計，目前送

雲科大審查，預計工程將在明年的 2、3 月左右進行。 

(二)地坪整建工程施工期程，11/24 正式開工，預計 2/1 前後完

工。 

(三)動線規劃（尖峰時段）早上 7:00-7:40；下午 4:00-4:30 和

4:55-5:25，師生統一從後側門進出。 

(四)動線規劃（非尖峰時段）遲到學生、洽公人士，下午 5:30 後

上課人員統一走前側門（有警衛駐守 6:00-22:00）。 

(五)修正施工期間校門口不設家長接送區。後側門僅暫時借用空

間，供家長「臨停放學生就走」，不可逗留等候。 

(六)修正施工期間前側門僅供教職員車輛進出，車輛出校門只能

右轉，且車輛等待時不可佔用人行道。 

(七)修正相關導護設置為靠近後側門的紅綠燈斑馬線區。 

(八)為因應地坪案，學生上下學路線，預計下星期一(11/10)朝會

直接(以路線引導為主要任務)約 10 位教師帶領七八年級學
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生實地路線引導。 

(九)假日進出師生及球隊一律走前側門警衛室進出。 

(十)特教交通車早上 7:40 之後從後側門進入。早上出發時，為避

免與學生人潮衝突，暫時停在前側門的預備車位。 

(十一)學生打卡機，預先設置在體育器材室外面走廊樓柱，方便

學生使用並開放兩道鐵門進出。 

(十二)光電球場案，施作期程，預計 11/14 開始。 

• 影響範圍：三個籃球場範圍將進行封鎖。 

• 出入管制：公務車及施工材料進出將使用後側門。 

(十三)其餘見會議資料(P.5)。 

四、輔導處工作報告摘錄：(郭瓊玉主任)： 

(一)11 月開始提供兩位較嚴重個案共六次的家長諮詢服務，屬免

費諮詢。 

(二)近期個案 2位學生(柯姓、閔姓）狀況不佳，經常發生突發狀

況（揚言跳樓、情緒勒索），提醒老師適當關懷，為免引發

衝突，請第一時間通知行政單位處理。 

(三)11/14 為８年級技術型高中參訪，參訪學校為莊敬、豫章、樹

人等校。 

(四)11 月開始辦理８年級生涯小團體及７、９年級的生命教育小

團體，鼓勵老師推薦適合的普通學生參加（有初級預防性質）。 

(五)其餘見會議資料(P.6~8) 

五、進修部工作報告：(蔡志堅組長代理)： 

(一)９年級畢業團體照 10/29 已完成。 

(二)９年級畢業旅行訂於 11/22、23 前往宜蘭頭城農場。因經費

考量，去程開車前往，回程學生將搭火車，以避免塞車。 

(三)其餘見會議資料(P.8) 

六、人事室工作報告摘錄：(林美良主任)： 

(一)公務員、聘僱人員及教師均可申請身心調適假，每年共給 3 

天（計入病假）。 

(二)惟教師課務，可否課務排代，教育局尚未給予答覆。 

(三)提醒同仁所有申請加班補休或請領加班費，請在加班日前後

一週內申請完畢，逾期不予受理。 

(四)其餘見會議資料(P.8-9)。 

七、會計室補充說明摘錄：(陳惠雅主任):  
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(一)年度決算開始，例行性請購務必在 12/5 前送出申請，12/12

前送出核銷。 

(二)因鐘點費屬於年度預算，請相關處室(教學組及特教組)留意

並請事先處理。 

(三)年度決算開始，例行性請購務必在 12/5 前送出申請，12/12

前送出核銷。詳見附件二。 

(四)截至今日請盡速清查並處理三筆 113 學年度的應付代收款項。

詳見附件三 

(五)截至今日有三筆以前年度的保證金待處理，請總務處儘速通

知廠商辦理退還。詳見附件四 

(六)截至今日約有 20 筆暫借款，會計室將在款項進入後自行辦理

轉正，無需其他處置。詳見附件五 

(七)其餘見會議資料(P.9)。 

捌、教師會理事長報告：(賴維正理事長): 

(一)教職員健檢已於 10/28 完成健檢報告說明，建議老師們留意

個人健康狀況。 

玖、級導師發言：(七年級導師張惠華、九年級導師林杏娟) 

 (一)建議導師會議時間延後五分鐘開始，以利導師安頓學生。 

 學務處回應：沒問題。 

 主席回應:期許往後的會議，包含行政會議和導師會議，都能 

         準時開始和結束。 

(二)建議段考日自習課因節數太多，學生多在睡覺或發呆，請各

處室規劃活動。 

 教務處回應：原意是希望學生考前衝刺，並考驗學生自律能 

            力。若老師們確認大部分學生浪費時間，可考 

            慮從下學期開始考一天半，下午時間回歸正常 

            上課。 

主席回應: 段考日自習課原意是讓學生做考前衝刺， 

          若老師們確認大部分學生都在浪費時間，可考慮 

          從下學期開始實施「考一天半」，下午回歸正常上 

          課，再請老師們提供建議交教務處共同討論。自習 

          課或其他課堂時間，學生一律不能睡覺。除非 

          因身體不適需休息，否則不論是專任或兼任老師， 

          都應由老師協助喚醒學生，不能任由學生在班上 
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          趴著睡覺。 

(三)建議恢復速報單機制，若課堂發現可疑或失蹤的學生，應立

即通知學務處或輔導處，以便第一時間處理。 

 學務處回應:目前已有速報單機制，電話或現場通知相關單位， 

           隨時都是可以立即處理。  

拾、主席結論與決議： 

(一)校長期許往後的會議（包括行政會議和導師會議）都能夠準

時開始和準時結束，避免耽誤大家的休息時間。 

(二)針對本校榮獲新北市 114 年度畢業生會考「學力減 C 獎」。

校長對全校老師的付出表達感謝，認為這項成就不僅是考科

老師的功勞，而是全校老師共同努力的結果。 

(三)對設備組在太空競技賽中連續獲得優異成績表示恭喜，校長

建議未來應考慮進行轉型與調整，建議將安排一天中午招待

參與校外比賽的行政同仁和老師。 

(四)校長提醒老師，根據現行規定，學校沒有任何依據可以管制

學生的頭髮（包括染燙），老師的觀念一定要有所調整，應

以勸導的方式，從便利性或安全角度與學生討論（例如指甲

過長影響體育課），而非用「管教」的方式造成不必要的麻

煩，希望在導師會議時可以再加強宣導。 

(五)呼籲各位同仁使用明道二樓多功能會議室後，務必於離開前

進行擦拭並歸位，亦可多加利用學生愛校服務機會多加清潔。 

(六)校長對於總務處報告的地平整建工程方案進行了多項修正與

強調： 

1、建議敬業樓廁所整修工程應盡量在寒假期間施工完成，避免

影響下學期的教學。 

2、感謝總務處成功向議員爭取經費，完成全新的紅色鐵門。 

3、校長明確指示，在施工期間，學校不設所謂的「接送區」。

後側門用途，僅供家長「臨停放學生就走」，不能逗留或等

候。 

4、校長明確指示，施工期間前側門僅供教職員車輛進出。車輛

出校門時只能右轉，且不能佔用人行道，直走或左轉都是違

規且非常危險的。 

5、校長明確指示，下星期一(11/10)天氣晴朗，朝會直接(以路

線引導為主要任務)帶領七八年級學生實地路線引導，若下雨，

則正常進行朝會行程。 
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6、校長明確指示，假日師生及球隊一律走前門警衛室進出。 

7、校長明確指示，嚴格限制光電球場案和地平案的公務車及施

工車輛，需協調門禁管制，並禁止施工車輛在學生上下學的

尖峰時段進出後門。 

8、校長體諒輔導處處理問題學生的辛勞，提醒所有教師必須學

習保護自己，在處理問題時不要與學生起任何衝突。建議在

處理有爭議或狀況的學生時，最好能夠錄影，以保護第一線

處理的老師、輔導老師及學務人員。 

8、看到有學生不在班上、中途離去或在校園內可疑地點逗留，

應第一時間通知行政單位（學務處或輔導處），由行政單位

派人處理。 

9、提醒同仁，在談論個案時，切勿洩露學生的全名，不可講全

名，因洩露個資可能會被錄音或錄影，導致處分。 

10、對於第二輛輪椅車流標三次的問題，經了解是因為教育局編

列的租賃費過低（一趟僅 400 元），導致廠商不願承接。建

議輔導處應持續向教育局爭取將費用提高到至少 600 元。 

拾壹、散會：114年11月5日上午11時50分 


