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新北市立積穗國民中學(114學年度第一學期) 

114年11月行政會報書面資料     114.11.5 

壹、上次會議決議事項執行情形報告： 

校門口地坪整修工程涉及校園安全，會議中請總務處再次完整說明方

案。 

貳、各處室書面資料 

一、教務處： 

【教學組】 

(一)BBnA 線上課程於11/7(五)中午12:35~13:15於電腦教室一上課。 

(二)11/14(五)八年級技職參訪(12:30~16:00) 第五~七節不上課，停課

通知與遺留課務單已發至各老師桌上。 

(三)作業抽查10/28~10/30，補交作業期限為11/14(五)放學前。負責各

科作業抽查教師，請於11/06(四)前至教務處完成作業審查。 

(四)11/28(五)第六節七、八年級語文達人比賽。 

(五)12/3(三)、12/4(四)為全校第二次定期評量，請老師依表監考並落

實監考工作。如交換監考，請告知教學組；也請導師協助叮嚀學生

仔細劃記答案卡，注意切勿塗汙答案卡，避免因故意或無心汙損答

案卡而造成讀不到答案，而被依規定扣分等。七年級上學期為宣導

期間，不扣分。請定期評量前協助宣導學生勿穿戴智能型手錶應

考。(穿戴者已違反考場規則) 

(六)11/12(三)809班、11/20(四)803班、12/5(五)801、804、808班，第

二~四節前往長榮海事博物館進行雙語教學活動。 

(七)提醒新北市正常教學視導已經開始無預警訪視，請老師們確實落實

正常教學。 

【註冊組】 

(一)中輟與長缺 

1、截至10/30(四)止，中輟0人，長缺累計4人。 
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(二)學習扶助課程 

1、截至10/30(四)，無故缺課累計1人，無故遲到累計1人。 

2、未受輔個案學生輔導措施統計中。 

(三)各項評量、補考 

1、第一次評量成績單、九年級畢業預警通知單已發下。 

2、第一次定期評量因違反試場規則而被扣分者如下表: 

年級 / 人次            七 八 九 

補考 4 

(1人未完成請假手續，不予計分。) 

5 3 

答案卡劃記錯誤 46(不扣分) 4 8 

作弊 0 1 1 

鐘響時未立即停筆 0 1 1 

攜帶3C 穿戴型裝置 0 1 0 

攜帶非應試用品 0 0 1 

3、第二次定期評量成績輸入截止期限12/11(四)20：00。 

(四)獎助學金相關資訊掛於校網 / 獎助學金專區、新北校園通 APP。 

(五)代收代辦費(註冊組)未繳學生催繳中。 

(六)九年級升學: 

1、115學年度國中教育會考及全國高級中等學校與專科學校五年制適性

入學重要日程表、五專招生日程表、基北區免試入學作業要點、會

考考試日期皆已掛於校網 / 多元入學專區。屆時報名以校內日期為

準。 

【設備組】 

(一)配合學校校門口地坪整建工程，已送出114學年度第二學期教科書訂

單。因為教科書每兩年會微調內容，所以教科書將會從11月15日開

始送書，預計12月底以前送完。11月21日以前送書，將停放在原地

坪下書。11月24日後，請協調。謝謝。 

(二)因本學期開學後放很多國定假，故圖書館利用課程將於第二次段考

後辦理，感謝七年級各班國文老師協助。 
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(三)本學期積穗愛閱報繼續出刊，其中將會有三次有有獎徵答，鼓勵學

生養成閱讀的好習慣。 

【資訊組】 

(一)114年度行政用電腦安裝期程為115年1月14日(三)，由工程師協助安

裝(時間尚未確定)，屆時舊行政電腦會統一先收回資訊組做系統的

重整及 ip網段更換設定，請行政同仁務必於先行備份！ 

二、學務處： 

【訓育組】 

(一)教室布置比賽評分恭喜以下得獎班級: 

七年級:優等704 705 709   佳作707 708 711 

八年級:優等801 

(二)11/11(二)-13聯絡本抽查，相關資料已發給班長領回。11號(八年

級)、12號(九年級) 、13號(七年級) 

(三)11/13(四)管樂團代表學校參加新北市市賽，歡迎師長們一起加油打

氣，祝福每位參與的同學能「突破極限，再創佳績！」 

(四)11/4(二)、11/5(三)拍攝九年級個人沙龍及分組沙龍，相關時間規

劃如附件一。 

(五)11/5(三)早修及第一節拍攝九年級團照，再請任教師長及校長、主

任與會拍攝。 

【生教組】 

(一)協請導師提醒學生上下學利用穿堂打卡機刷卡，以利師長掌握學生

動向。 

(二)近日天氣趨涼，提醒老師服裝儀容規定，無法限制學生髮色、飾

品、指甲等。 

【體育組】 

(一)11月07日下午將進行九年級3對3籃球決賽、11月21日雨備，請同學

們加油。 

(二)11月13日下午808將代表本校參加雙和區大隊接力比賽，由莊貴華老
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師、蔣英孝老師帶隊參賽，感謝兩位帶隊老師，也請師長們為選手

加油。 

(三)田徑隊於11月4-7日參加全國田徑錦標賽，11月8日及22日參加台北

市週末賽，11月23日參加台北市不動產仲介公益路跑，11月29-30日

參加台北市中正盃田徑賽。選手們用愛用熱忱整月跑好跑滿，感謝

林家立組長帶隊，也請師長們為選手加油。 

(四)排球隊於11月19-22日參加北港媽祖盃排球錦標賽，感謝蘇益彥教

練、李柏毅教練帶隊，也請師長們為選手加油。 

(五)本校跆拳道，參加「114年第二十九屆全國青少年跆拳道錦標賽」，

809張祖溰榮獲青少年女子組49公斤級第三名。感謝林育助教練指導

及林宣杏老師協助。 

(六)本校901何浩瑀參加中華民國泰國拳協會「114年第四屆法式踢腿錦

標賽競賽」榮獲攻霸級成年男子組56公斤級第一名，感謝簡麗珠老

師協助。 

(七)11月持續辦理九年級游泳課程，時間表如下，請導師協助轉知學生

提早準備泳具。 

班級 日期(星期) 時間 帶隊老師 

907 10/22、10/29(三) 08:20-10:00 李柏毅老師 

902 10/23、11/06(四) 08:20-10:00 江威霖老師 

903 10/23、11/06(四) 10:20-12:00 蔣英孝老師 

908 10/23、11/06(四) 13:20-15:05 李柏毅老師 

905 10/27、11/03(一) 08:20-10:00 蔣英孝老師 

901 10/27、11/03(一) 14:20-16:00 江威霖老師 

912 11/03、11/10(一) 10:20-12:00 張武雄老師 

906 11/03、11/10(一) 08:20-10:00 李柏毅老師 

904 11/07、11/14(五) 10:20-12:00 游鎧澤老師 

909 10/21、10/28(二) 14:20-16:00 張武雄老師 

 



5 

 

【衛生組】 

(一)11月份愛校服務時間為:11/4、11/11、11/18、11/25(二)12:40-

13:10，若同仁有需要協助的場域，可先通知衛生組。 

(二)11/12(三)10:10第四次午餐督導會議。 

(三)11/14(五)八年級健康體位宣導，時間:早自習，地點位於活動中

心。講師為團膳營養師。 

(四)11月21日(五)完成回收後，配合校門地坪整理作業，資收室暫時移

至側門旁空地，將另行集合各班幹部說明。 

(五)12/29-1/2為本校排定至團膳廠商進行檢核作業的時間，當周將擇一

日前往，若同仁有意願參加，可向衛生組登記，可公假派代。 

(六)請同仁務必做好資源回收及垃圾分類。另外，若有「廚餘垃圾」，請

用垃圾袋包好，再置於垃圾桶內，避免發臭。做好學生榜樣。 

三、總務處： 

【事務組】 

(一)敬業樓左側一至三樓廁所整修工程案，11/03建築師完成細部規劃設

計，本案需先上傳至雲科大進行審查，審查合格再進行後續程序。 

(二)身障交通車招標案第一車輪椅車已於9/22完成決標，第二車一般車

至10/31已流標第三次，後續請輔導處續處。 

(三)汙水下水道接管案於9/26完成驗收(初驗)，10/16驗收(正驗)，

10/31完成第二次驗收(正驗之複驗)，現正辦理結案付款作業。 

(四)校門口鐵門案已更換全新紅色鐵門，感謝校長向議員爭取經費更

換；另議員補助經費本校部分區域11月份將進行粉刷。 

 

【總務主任】 

(一)校門口地評案已完成招標決標，預計於11/24(一)正式開工，並於明

年2月1日前後完工，工程進行期間，進出較為不便，請大家體諒，

並配合改道。 

(二)地坪案師生進出路線相關說明，請參閱附件及影片(於現場提供)。 
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四、輔導處： 

【輔導組】 

(一)11/17(一)個案督導月會三。 

(二)11月中起將辦理八年級生涯小團體及九年級生命教育小團體，12月

則辦理七年級生命教育團體。敬請導師協助推薦合適學生，並洽各

年級專輔。 

(三)米露谷心理治療所心理師與生命線社工合作，可提供心理師入校帶

自傷學生四次團體，屆時再媒合合適個案參加。 

(四)10月中高關懷課後班課程開始，相關事宜請洽八九年級專輔或輔導

組。 

(五)11月起家庭教育輔導方案將提供兩位個案家長共六次諮詢服務。 

(六)華語學習扶助課程自10月起抽出部分日間課程，協助710何生進行華

語教學輔導。 

【資料組】 

(一)生涯發展業務 

1、11/13(四)7:40-8:20邀請樹人家商組長為本校進行技職適性宣

導，宣講結束資料組將進行行前說明會，已通知任課老師慢10分

鐘入班。 

2、11/14(五)下午為八年級技術型高中參訪，為能讓學生體驗完整兩

個職群，用餐有時間調整。詳細活動事宜尚會再與會八年級全體

導師。行程如下: 

集合 

去程 

12:25-30風雨操場集合 

12:30-13:10車程 

學校 莊敬 莊敬 莊敬 莊敬 莊敬 莊敬 豫章 豫章 豫章 樹人 樹人 

班級 801 803 805 808 809 810 802 804 806 807 811 

群科1 

13:20-

14:10 

美容科 

 

特效妝 

餐飲科 

 

飲料調

製 

餐飲科 

 

食物製

作 

幼保科 

 

嬰幼照

護 

表藝科 

 

表演技

巧 

汽車科 

 

輪胎拆

裝 

設計科 

 

AI 文

創商品 

資訊科 

 

網路線

製作 

餐飲科 

 

餅乾+

飲調 

餐飲科 

 

法式吐

司 

影劇科 

 

表演藝

術 

群科2 

14:20-

15:10 

汽車科 

 

輪胎拆

裝 

幼保科 

 

嬰幼照

護 

表藝科 

 

表演技

巧 

餐飲科 

 

食物製

作 

餐飲科 

 

飲料調

製 

美容科 

 

特效妝 

餐飲科 

 

餅乾+

飲調 

設計科 

 

AI 文

創商品 

資訊科 
 

網路線

製作 

影劇科 

 

表演藝

術 

餐飲科 

 

法式吐

司 
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集合返

程 

15:15集合 

15:20-16:00返校 

人數 22 25 22 25 24 25 23 23 22 22 22 

導師 李俊杰 邱音皓 林偉煌 莊貴華 林宣杏 張峻瑋 劉于如 胡可靜 賴維正 陳志明 蕭國財 

行政 

老師 

郭瓊玉、翁秋真、高培芮 林欣儀、王思涵 

 

高儷禎 

         

 

3、七年級生涯手冊已於10/17（五）07：40於輔導處大會議桌辦理

「七導生涯手冊說明會」，並於10/21發下給七年級學生，再請導

師與輔導老師協助學生填寫。 

4、10/17-10/31為八年級性向測驗週，未施測學生將於後續補測。 

(二)志工業務 

1、11/28(五)將辦理志工旅遊，時間:7:40-16:30，地點:草嶺古道、

龍門露營區。 

(三)技藝教育業務 

1、11/17(一)朝會進行八年級技藝教育宣講 

2、11/17後發下職群意願表，統計學生意願與預計開設的職群。 

3、12月中辦理技藝遴輔會，決議下學年度技藝教育計劃，時間屆時

依開會通知為主。 

 

 

時間 事項 協助事宜 

11：45-12：20 學生抬餐 

在課堂中邊用餐 

請衛生組協助餐桶擺置。 

請任課老師提前下課與導師協助用

餐。 

12：20-12：30 全八年級於風雨操場

集合 

感謝總務處開關側門。感謝學務處生

教組協助學生集合與指引。 

12：30-15：30 八年級技術型高中參

訪 

感謝教學組協助處理帶隊老師遺留之

課務。 

感謝八年級導師與隨行同仁的協助。 

15：30-16：00 返程  
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【特教組】 

(一)活動： 

1、已辦理:10/19（日）辦理完成數理資優班中研院參訪。 

2、預計辦理活動：（屆時再請教學組、生教組、衛生組(午餐秘書)協

助相關事宜。） 

(1)特教班校外教學：12/11或12/12（日期待確認）結合新北特殊教

育學校參訪。 

資源班校外教學：11/19（三）桃園陽榮生態農場，目前待確認學

生名單。 

(2)特教轉銜參觀：11月將依教育局來函規劃「11-12月身心障礙高中

職轉銜參觀活動」。 

(二)特教升學相關： 

1、115年1月9日晚上6:30辦理特殊生適應安置輔導升學說明會，請原

班導師踴躍參加。 

2、115學年度國中學術資優鑑定:預計12月公告實施計畫、1月報名、

3月初選(3/7)、5月複選(5/9)，再請相關處室和同仁協助配合徵

選事宜。 

五、進修部： 

(一)11/22(六)、11/23(日)進修部三年級學生校外教學(畢業旅行)。 

1、參加人員:龍芝寧主任、蔡志堅組長、學生7名。 

2、地點：宜蘭頭城農場。 

六、人事室： 

(一)公務人員請假規則修正條文:為調適身心需要,得請身心調適假,每年

准給三日。請家庭照顧假及身心調適假之日數, 均併入事假計算。

超過規定日數之事假,應按日扣除俸(薪)給。 

(二)行政院與所屬中央及地方各機關聘僱人員給假辦法，於114年10月9

日修正，除第3條有關身心調適假部分自114年10月10日施行外，自

115年1月1日施行。 

(三)教師請假規則修正條文:為調適身心需要，得請身心調適假，每學年
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准給三日。請家庭照顧假及身心調適假之日數，均併入事假計算。

事假、家庭照顧假及身心調適假合計超過七日者，應按日扣除薪

給，其所遺課務代理費用應由學校支付。 

(四)加班補休或加班費請於加班前後1周內完成申請，逾期不予受理。 

(五)修正「行政院與所屬中央及地方各機關公務人員休假改進措施」第3

點及第5點，並自115年1月1日生效。 

(六)健檢請於12月中前申請並核銷畢。 

(七)公務人員及職工請盡速完成國旅卡刷卡。 

(八)霸凌及性騷擾事件規範(業公告校網請參閱)。 

七、會計室： 

(一)為使114年度決算得以順利辦理，敬請各處室依期程辦理申購及核銷

事宜，如附件二~五。 

八、級導師溝通事項: 

【七年級級導師張惠華老師】 

(一)建議導師會議時間可否延後5分鐘(即 AM 7:45)再開始，讓導師先將

班級學生安頓好再開會? 

(二)段考日自習課的結束太多，可否請各處室規劃活動? 

 


