
新北市立積穗國民中學 蓋用印信申請表（   年   月   日）  

單  位  

文  件 

 

 

種  類 

 

一、□公告    □獎懲令   □聘書(約)   

    □考績通知書 

二、□在職證明           □服務證明  

    □考核證明書         □進修同意書 

三、□獎狀               □學生成績證明     

    □學生轉學證明       □畢業證明書 

四、□契約書             □通知單 

五、□其他（                             ） 

 

字  號  字 第               號 

張  數  共                 張  

用  途                                        

用印別 □機關印信(關防)   □校長簽字章   □機關條戳 

申請人 
  或 
承辦人 

 
 單位 
 主管 

 校 長  

依據：行政院頒【文書處理手冊】第四十條第一項： 

各機關任何文件，非經機關首長或依分層負責規定授權各層主管判發

者，不得蓋用印信。 


