
    新北市立積穗國民中學(110 學年度第二學期) 

           111 年 4 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：111年4月6日(星期三)上午10時20分 

貳、 地點：線上會議 Google meet 

會議網址：https://meet.google.com/qze-dsky-fqd 

參、出席人員：詳如簽到表 

肆、主持人：張校長國振                      紀錄：李亞璇                    

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告 

一、上次會議紀錄：無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告：無。 

陸、主席致詞： 

一、昨日收到局端最新防疫規定，目前所有會議或集會改為線上方式

進行，本次行政會報併同防疫會報進行。 

二、本校昨日下午已請廠商進校清潔消毒，請全校教職員及同學注意

防疫規定，如有身體不適先請假在家休息。 

三、鼓勵教職員同仁第3劑covid-19疫苗施打。 

四、如收到教育局最新防疫公告，會即時轉傳於本校行政Line群組，

並請相關處室配合局端政策滾動式修正調整。 

柒、各處室重點工作報告 

一、教務處工作重點報告：(黃如琪主任)  

(一)4/11(一)下午視導，請無課務教師暫留辦公室，協助隨機抽訪；請學

務處派員協助帶抽訪學生至英語情境教室。 

(二)原訂本周周末至中和高中培訓，因疫情因素暫緩延後。 

(三)4月份創客市集等活動，依據防疫規定作滾動修正調整。 

(四)九年級第三次正式志願選填於畢業典禮後進行。 

(五)新北市谷歌教育帳號(@apps.ntpc.edu.tw)提供的個人雲端硬碟空間

總容量為 20GB，請教職員同仁留意勿超過該使用量，會造成 email

等功能無法使用。 

(六)其餘見會議資料(P.1~2)。 

二、學務處工作重點報告：(游鎧澤主任) 



(一)有關七、八年級班級手機統一保管之同意書預計於本週發放，保

管箱到貨後預計 4月中全校執行。 

(二)原訂 4/6 八年級反毒、反霸凌宣導因應疫情規定延後辦理。 

(三)本校排球、田徑、跆拳代表隊參加賽事屢獲佳績，感謝導師及教

練的指導與協助。 

(四)原訂 4/20 八年級游泳與自救體驗營，視疫情狀況調整是否取消。 

(五)防疫會報報告： 

1. 落實健康五原則。 

2. 訪客進校前至警衛室量測體溫、酒精消毒，並要施打 2劑以上

疫苗才能進校。 

3. 如要補充酒精或漂白水，請至學務處補充。 

4. 如有學生被匡列，得知訊息後會盡快通知教師知道相關訊息。 

5. 一班如有一位確診，該班停課；一校有兩班以上確診，全校停

課。 

6. 提醒教職員如有身體不適情況，請在家休息，並建議自行 PCR

檢測。 

7. 所有課程都要全程戴口罩。 

8. 吃飯時間都要使用隔板。 

(六)原訂七年級 4/8 口腔保健講座、4/15 視力保健講座，會與講師協

調改採線上方式進行，如無法則取消講座，待確認再與七年級導

師報告。 

(七)其餘見會議資料(P.2~4) 

三、總務處工作重點報告：(李尚仁主任) 

(一)各處室單位如有上網公告招標之需求，因招標有既定的程序與時

程，請務必提前簽辦，無法立即辦理，再請各處室配合。 

(二)目前班班有冷氣政策，學生在校時間(不包含第八節課輔)內不可

向學生收費，如參加第八節課輔使用冷氣，其電費擬採課輔費中

的分攤水電費項下支應，但冬天暖氣使用電費的部分，尚在研

議，如有定案會再與導師報告。 

(三)班班有冷氣電力壓力測試，4/7 為第一場，時間為 11 時至 12 時

30 分，提醒視身體狀況攜帶外套保暖。 

(四)4/2 至 4/6 春節連假期間，本校往科學樓電纜因老舊問題短路走

火，觸發火警，目前已修復，但老舊電纜更換須向局端申請經費



改善。 

(五)其餘見會議資料(P.4~5)。 

四、輔導處工作重點報告：(莊志勇主任) 

(一)4/11 111 年度學生轉銜輔導及服務機制運作分區說明會改為線上

方式進行。 

(二)4/21 七年級及 4/28 八年級生命教育宣講、4/20 九年級升學輔導

講座及 4/27 親職講座，視疫情狀況調整為線上方式辦理。 

(三)4/6 七年級生涯大進擊說明會調整為廣播說明，下午活動仍依原訂

計畫進行。 

(四)4/22 集中式特教班校外教學視疫情狀況調整是否延期。 

(五)其餘見會議資料(P.5~7) 

五、補校工作重點報告：(龍芝寧主任請假，由徐素貞組長報告) 

(一)4/13 海山高中隊補校 3年級學生升學宣導如期進行；4/20 至智光

商工參訪則視智光商工是否暫緩或延期辦理。 

(二)見會議資料(P.7) 

六、人事室工作重點報告：(鄭家銘主任) 

(一)提醒這段期間同仁如有不舒服的症狀，務必盡快就醫，建議快篩

或 PCR，如確診務必通報主管，並讓人事室、學務處知悉，俾便進

一步通報局端。 

七、會計室工作重點報告：(許佳蘋主任)： 

(一)補助款款項已陸續撥款進本校，請各處室盡早規劃相關的請購、

動支等，避免期限將至才進行流程。 

(二)見會議資料(P.7) 

捌、教師會理事長報告：(林偉煌理事長)：無 

玖、級導師發言：無 

拾、主席結論與決議： 

一、對於校外參賽得獎同學，除了公開頒獎外，還有獎勵餐會請相關

處室安排。 

二、4/22集中式特教班校外教學視疫情狀況調整，但原則上是如期舉

行。 

三、家長會會聯會設立獎學金，提供對象為每年級科技、人文優秀學

生，相關辦法請總務主任協助於4/10前協助訂定，待會聯會通過

後執行。 



四、原訂近期召開家長會相關會議，但因為疫情因素，目前先暫緩，

再請學務處協助。 

 

拾貳、散會：111年4月6日上午11時00分 


