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    新北市立積穗國民中學(113 學年度第一學期) 

           113 年 12 月行政會報會議紀錄 

壹、時間：113年12月4日(星期三)上午10時20分 

貳、 地點：明道樓2樓導師會議室 

參、出席人員：詳如數位簽到表 

肆、主持人：張校長國振                      紀錄：李亞璇                    

伍、確認上次會議紀錄及決議事項執行情形報告 

一、上次會議紀錄：無修正意見，會議紀錄備查。 

二、決議事項執行情形報告：無。 

陸、主席致詞： 

柒、各處室重點工作報告 

一、教務處工作重點報告：(黃如琪主任)：  

(一)12月 17日進行 BBnA後測，屆時請 8年級導師提醒學生參加。 

(二)12 月 2 日至 20 日期間進行八年級英語歌唱展演活動練習，請體育組協調體

育課或體育班課程避開在活動中心進行。 

(三)有關下學期行事曆請學務處、輔導處於本周內提供俾便討論。 

(四)如有借用電腦教室請歸還時保持環境清潔。 

(五)其餘見會議資料(P.1~3)。 

二、學務處工作重點報告：(游鎧澤主任)： 

(一)12 月 6日進行新冠疫苗施打，約 200 人登記施打，請有登記同仁務必準時

至明道三樓大會議室或英語情境教室，如錯失施打時間，不會發放校外接種

單，請同仁留意。 

(二)見會議資料(P.3~5) 

三、總務處工作重點報告：(張武雄主任)： 

(一)校門口右側傾斜樹木移除預計於 12月 7日或 12 月 8日進行。 

(二)有關驗車事宜宣導：請業務單位或者廠商於出發前提供驗車表(上面應填資

料要備妥)，出發當日總務處協助確認駕駛、車號等是否與驗車表相符。 

(三)見會議資料(P.5)。 

四、輔導處工作重點報告：(郭瓊玉主任)： 

(一)12 月 9日為星期一(誤植為星期五)進行七年級安德烈食物銀行幸福一日捐
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宣導。 

(二)今明兩日(12 月 4日、12 月 5日)下午會帶學生參加板橋高中 open house 活

動。 

(三)有關 114 年 1月 3日(五)晚上辦理身心障礙學生適性安置輔導暨轉銜說明會

暨 9年級期末 IEP，請導師積極參加，會協助與會人員加班申請。 

(四)其餘見會議資料(P.5~7) 

五、補校工作重點報告：(徐素貞組長代理)： 

(一)見會議資料(P.7)。 

六、人事室工作重點報告：(林美良主任)： 

(一)如有意於 115 年退休之同仁，請於 12月 25 日前提出申請。 

(二)見會議資料(P.8) 

七、會計室工作重點報告：(陳惠雅主任)： 

(一)請各處室目前核銷尚未送出之憑證，再請協助辦理。 

捌、教師會理事長報告：(楊雅荃理事長)：無 

玖、級導師發言：無 

拾、主席結論與決議： 

一、目前安排114年1月20日下午備課日，預計與德霖科大合作辦理，詳細情形請

輔導處規劃細節後公告；另114年4月12訂定本校54周年校慶，有關行事曆活

動安排於下次行政會報討論。 

 

 

拾壹、散會：113年12月4日上午11時10分 


